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LEGAL AID ONTARIO

AIDE JURIDIQUE ONTARIO



Liste de contrôle pour la facturation
Ne jamais modifier les bordereaux ou autres documents. Entrer sciemment des renseignements erronnés dans le système de facturation en ligne est considéré comme une fraude et sera traité comme telle.
	Déplacements

	 FORMCHECKBOX 

	Le temps de déplacement a t-il été facturé à la moitié du taux horaire?


	Présence en cour

	 FORMCHECKBOX 

	· Les jours de présence au procès ont été comptés correctement (par ex., présence au procès contre temps de préparation)?
· Avez-vous facturé uniquement les améliorations du tarif qui sont admissibles? (par ex., enquête sur cautionnement, audience préparatoire)?
· Les accusations entendues ensemble ont-elles été facturées ensemble?
· La représentation d'un coaccusé a t-elle été facturée à 40 % du taux régulier?


	Mandat privé

	 FORMCHECKBOX 

	Avez-vous divulgé votre compte en vertu d'un mandat privé?


	Dates importantes

	 FORMCHECKBOX 

	· Les services facturés n'ont pas été commencés plus d'un mois avant la date d'entrée en vigueur du certificat?
· Votre compte respecte-il les dates limites de facturation? (Pas plus de six mois suivant la date d'anniversaire du certificat)
· Les première et dernière dates de prestation du service concordent-elles avec les dates inscrites au bordereau? 
· Aucun compte lié à un certificat qui a été annulé n'a été soumis?


	Bordereaux

	 FORMCHECKBOX 

	· Les bordereaux concordent-ils exactement avec les comptes auxquels vous les joignez?
· Avez-vous joint vos bordereaux en ligne?
· Avez-vous indiqué les dates du début et de la fin pour tous les services d'une demi-heure ou plus?
· Les fournisseurs de service ont-ils été facturés au bon taux? (par ex., technicien juridique / étudiant)
· Les nombre d'heures inscrit au bordereau concorde-il avec le nombre d'heures réclamées en ligne?
Remarque : Si vous avez excédé le tarif maximum mais que vous ne voulez réclamer que le tarif maximum et ne voulez pas faire une demande d'augmentation discrétionnaire, indiquez sur votre bordereau le nombre d'heures non réclamées (par ex. :  ,6 heures non réclamées)


	Débours

	 FORMCHECKBOX 

	Toutes les factures ont-elles été soumises?


Questions
Avez-vous une question qui n'a pas été soulevée dans la présente liste de contrôle? Communiquez avec Audit&Compliance@lao.on.ca
